
CITAS Y BIBLIOGRAFÍA



¿En qué consiste citar? En dar el crédito que corresponde a la fuente, es decir,
al autor y a su obra.

¿Cuándo debemos utilizar citas? Cada vez que al realizar un escrito utilicemos
todo o parte de las publicaciones realizadas por otros autores.

¿Cómo citar? Hay dos maneras:

➢citando directa y textualmente a un autor u obra;

➢Parafraseando.

CITAS

Transcribir textualmente el material citado: palabras, ortografía, puntuación.
Si hay errores de ortografía, de tipeo, de puntuación, etc., escribir [sic] (en
cursiva y entre corchetes) inmediatamente después del error para indicar que
el mismo corresponde a la fuente original.



•Cita Textual
• Fragmento parcial de un texto escrito por otro autor/a.

•Cita Narrativa
• Para enfatizar el autor/a.

•Cita Parentética 
• Para enfatizar el texto.

TIPOS DE CITAS



CITA (hasta 40 palabras)

➢NARRATIVA: referencia del autor al inicio de la cita.  El apellido y el año 
entre paréntesis. Autor (año). Luego, la cita entre comillas y al final, el 
número de página también entre paréntesis. (p. N° de página)

Ej.: Pérez (2011) “Texto de la cita del autor.” (p.5)

➢PARENTÉTICA: la cita textual entre comillas. Al final de la cita, entre 
paréntesis y separado por comas la referencia del autor, con apellido, 
año y número de página.

Ej.: “Texto de la cita del autor.”(Pérez, 2011, pp.2-5) Varias 
páginas

Una  
página



CITA (más de 40 palabras)

➢NARRATIVA: la referencia del autor y año de publicación entre paréntesis, va
antes de la cita textual. El texto de la cita se escribe debajo, con sangría de
1,27 cm del lado izquierdo, sin comillas. Número de página: luego del punto de
la cita.

Ej.: Pérez (2011) afirma:
Texto de la cita del autor. (p.5)

1,27 cms.

➢PARENTÉTICA: escribir la cita con sangría de 1,27 cms. del lado 
izquierdo, sin comillas. La referencia del autor, año de publicación y página 
entre paréntesis, después del punto. (Autor, año, página)

Ej.: 
Texto de la cita del autor. (Pérez, 2011, p.5)1,27 cms.



PARÁFRASIS

En las paráfrasis, a diferencia de las citas textuales, se elige un fragmento
de texto y se explica con palabras del narrador. Se toma la idea sin utilizar
la frase textual.

➢Parafraseo parentético: se realiza la cita al final del parafraseo, antes del
punto y entre paréntesis. Solo el apellido del autor y el año sin número
de página. Ej.: Texto parafraseado (Pérez, 2011).

➢ Parafraseo narrativo: se referencia al autor al inicio de la idea
parafraseada, con el apellido y entre paréntesis el año. Al terminar la cita
debemos colocar el punto. Ej.: (Pérez, 2011) Texto parafraseado.



BIBLIOGRAFÍA

¿Cómo redactar referencias bibliográficas?

• Autor: apellido e inicial (es) del/los nombre(s)

• Año de publicación (entre paréntesis)

• Título del trabajo y subtítulo, si hay, separados por dos puntos (en 
itálica o negrita)

• Edición, a partir de la segunda, se abrevia con (ed.) en minúsculas y 
entre paréntesis.

• Lugar de publicación.

• Editorial.



NORMAS APA EN WORD

Para ingresar la bibliografía que 
vamos a utilizar como fuentes 

Para elegir el estilo 
en este caso APA  Para insertar al final del documento  

toda la bibliografía cargada

Para insertar citasPara insertar notas al pie
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